
新入生の皆さんへのお願い
～楽しくて充実した大学生活を送るために～

2023/4/6

グローバルビジネス学科
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本日の内容

０１ ポータルシステム

０２ 盗用・剽窃行為の代償

０３ Eメールの書き方とマナー

０４ 国内外で活躍する先輩と学科HP

前半 後半

✓ 履修の注意点

✓ 英語スコア

✓ 留学制度 など
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０１ ポータルシステム

０２ 盗用・剽窃行為の代償

０３ Eメールの書き方とマナー

０４ 国内外で活躍する先輩と学科HP



ポータルシステム
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ポータルシステムとは？

1回／日はアクセスする習慣

大学からの連絡や休講・

教室変更などの重要な情報
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重要情報を見逃した事例

⚫ 留学の申請期限

⚫ 外部試験による単位認定期限

見逃しても自己責任
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ポータル使用上の注意

＜メール転送＞設定が可能だが、

全ての情報がメールに転送される

わけではない

メール転送設定をせずに毎日確認すること
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その他 PCなどデバイス、nufsアカウントの管理

◆ パソコンなどのデバイスには様々な個人情報

他デバイスとの連携、クラウドへのアクセス・・・

◆ nufsアカウントから個人情報にアクセス可能

友人から頼まれても貸したりしない

秘密情報の流出、なりすましなどが発生した場合、持ち主の責任

本学のGmailアドレスを学外向けに使用しない
（内定先、アルバイト先…）

自分の身は自分で守り、他の学生に迷惑をかけない
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０１ ポータルシステム

０２ 盗用・剽窃行為の代償

０３ Eメールの書き方とマナー

０４ 国内外で活躍する先輩と学科HP



剽窃・盗用
行為の代償

グローバルビジネス学科

軽い気持ちで行ってしまうと・・・

大きな代償が待ち受けています
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1.剽窃・盗用とは？

他人の考え、文章などの全てまたは一部を、そのことを

明記することなく自らの考えをとして発表すること

盗用・剽窃元の筆者からすれば苦労して考えた

アイディアや文章を盗まれたことになります

大学のレポートの多くでは参考文献、引用は不可欠

ルールを理解して守ることが重要
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２．剽窃・盗用など不正行為による罰則

◆本学『履修要項』 P151～153

「学生懲戒手続規程」、「試験不正行為者処分手続要領」より

・最低限：訓戒+当該科目の受験資格取り消し（F評価）

・悪質な場合：当該試験期間中の全試験科目取り消し

停学（有期、無期）、退学

※立命館大の場合

停学1ヵ月+不合格+厳しい指導
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※剽窃・盗用ほう助とは？

レポートなどの盗用・
剽窃を助ける行為

ほう助した学生も処罰対象

【自分の身は自分で守る！】

出所：立命館大学 教学部・学生部（2020） 「軽い気持ちでやったことが大きな代償に・・・ ～剽窃行為は残念すぎて、痛い（>_<）行為です～」より
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４．どの科目でルールを学べるのか？

1年生必修科目 「Academic Skills」

昨年度も発生！

バレないと思うのはあなただけ
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０１ ポータルシステム

０２ 盗用・剽窃行為の代償

０３ Eメールの書き方とマナー

０４ 国内外で活躍する先輩と学科HP



友人とのLineとは違う

Eメールの書き方とマナー

1. SNSとの使いわけ

2. 確実に守る3点

3. 次のステップとして

注意すること

4. その他

2023/4/6

グローバルビジネス学科
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1. SNSとの使い分け

◆SNSの長所

・短文で気軽に使用できる

・既読確認ができる

・友達の検索が簡単 など

便利だが友達とのコミュニケーションツールです

就職活動、ビジネスの現場ではEメールが基本！

上手く使い分けるようにしよう
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２．確実に守る3点

① わかりやすい件名、タイトルを記入する

良い例） 「経営戦略論の課題について」

いまいちな例） 「課題について」

② 自分が誰なのかフルネームで名乗る

例）グローバルビジネス学科1年 学籍番号〇〇〇〇の

△△△△です。

③ 調べればわかることを質問しない

ポータル、学生便覧、履修要項、留学ハンドブックを

確認しましたか？

失礼なメールは対応してもらえないこともある
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３．次のステップとして注意すること

④ 送付先の相手が適切か？

授業内容 ： 担当教員 履修関係 ： 教務課

学生生活 ： 学生課 学科行事 ： 学部事務室

⑤ 背景、質問、依頼を具体的に書く

良くない例）パソコンが壊れました。課題の提出をどうすればいいですか？

良い例） 月曜3限 経営戦略論の課題を提出しようとしたのですが、

パソコンが故障してしまいました。

提出期限を3日延長していただけないでしょうか？

⑥ 送信前にもう一度読み直す

誤字、脱字はありませんか？ わかりやすい文章になっていますか？
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参考）なぜ、マナーが重要なのか？

✓ 人間関係の潤滑油

社会人は忙しい

✓ 自分と組織を守る武器
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参考）具体的な書き方

1. 必修科目「Academic Skills」にて詳しく学習する

2. キャリアサポートセンターからの冊子にも記載

マナーを身に着ければ、一生役に立ちます

就職活動用の事例だが基本は同じ

その他に注意すべき点も記載されている

インターネットで検索すれば、様々な

文例が出てくる

例）大学教員へ出す場合
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４．その他 SNSの使い方と言えば・・・

出所：両社HP

一昔前はバカッター

前向きに努力したことで目立ってほしい
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０１ ポータルシステム

０２ 盗用・剽窃行為の代償

０３ Eメールの書き方とマナー

０４ 国内外で活躍する先輩と学科HP



国内外で活躍する先輩と学科HP
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なぜ、留学したいの？？

英語力をアップさせるため？

もったいない！

英語+αの留学
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１．国内外で活躍する学科生①

新4年生 小出君 ： 留学先のビジネスプランコンテスト

Top15選出 & NUFS 副学長表彰

出所：カリフォニア州立大学HP
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留学だけ？

留学が大学生活のすべて？

もったいない！

活躍のフィールドは広い
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１．国内外で活躍する学科生②

竹ノ内ゼミ ： 名古屋 SDGs Idea コンテスト

優秀賞

「若者の力で有松にイノベーションを」

“アリマツーリズムの実現”

出所：SDGs IDEA FORUM HP
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